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Crna Gora
Glavni grad Podgorica
Sekretarijat za planiranje prostora
i odrzivi razvoj

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA PLANIRANJE PROSTORA |
ODRZIVI RAZVOJ

Podgorica, februar 2022. godine
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Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama

("Sluzbeni list CG", br. 44/12 i 30/17), sekretar Sekretarijata za planiranje I
prostora i odrzivi razvoj Glavnog grada, donio je -

voDiIcC |
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA
PLANIRANJE PROSTORA | ODRZIVI RAZVOJ

1. UVOD

Ovim Voditem utvrduju se vrste informacija u posjedu Sekretarijata
za planiranje prostora i odrZivi razvoj (u daljem tekstu: Sekretarijat),
postupak za pristup informacijama, troSkovi postupka, ime lica ovlas¢enog
za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama, kao i lica koje ¢e ga
zamjenjivati u slu¢aju njegovog odsustva, nacin objavljivanja Vodica i drugi
podaci od znalaja za ostvarivanje prava na pristup informacijama u
posjedu Sekretarijata.

- Sjediste i adresa Sekretarijata: Podgorica, Ul. Vuka KaradZica br. 41;
- Telefoni: 020/ 625-637, 625-647,

- telffax. 020/ 625-680,

- e-mail: sekretarijat.planiranje.uredenje@podgorica.me; I
- web sajt: www.podgorica.me

II. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA

1) Registri i evidencije
- Elektronski djelovodnik (evidencija primljenih i poslatih zahtjeva);
- Elektronski upisnik predmeta prvostepenog upravnog postupka;
- Elektronski upisnik izdatih uvjerenja;,
- Evidencije u oblasti rada propisane zakonom;

2) Normativna akta i informacije
- Nacrti opstih akata ¢iji je obradivac ovaj Sekretarijat;
- Priprema predloga podzakonskih i drugih propisa iz djelokruga ovog
Sekretarijata;
- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata; I
- Program rada Sekretarijata;
- lzvjestaj o radu Sekretarijata;
- lzvjestaj o postupanju u upravnim stvarima;
- lzvjestaj o stanju zZivotne sredine;
- Predlog kadrovskog plana iz nadleznosti Sekretarijata;
- Predlog tema obuka iz nadleznosti Sekretarijata;
- Ostali programi, planovi i izvjestaji iz nadleznosti Sekretarijata;




Informacije (o statusu katastarske parcele).

3) Po]edmacm akti

Uvjerenja;
- lzjaSnjenja o statusu katastarske parcele;
- lzvodi iz planske dokumentacije;
- RjeSenja o legalizaciji objekata;
- Rjesenja o obustavi postupka;
- RjeSenja o odbijanju zahtjeva;
- RjeSenja o prekidu postupka,
- Rjesenja kojima se utvrduje visina naknade za urbanu sanaciju;
- RjeSenja kojima se utvrduje visina naknade za komunalno
opremanje gradevinskog zemljista,
- lzdavanje urbanisti¢ko-tehnickih uslova,
- RjeSenja o izdavanju upotrebne dozvole za objekte za koje je
izdata gradevinska dozvola u skladu sa Zakonom o uredenju
prostora i izgradnji objekata ("Sl.list CG", broj 51/08, 34/11, 35/13 i
33/14), odnosno zakonom kojim je bila uredena izgradnja objekata;
- Odobrenja za postavijanje odnosno gradenje pomocnih
objekata na teritoriji Glavnog grada Podgorica;
- Odobrenja za postavljanje odnosno gradenje lokalnih objekata
od opsteg interesa na teritoriji Glavnog grada Podgorica;
- Odobrenja za postavljanje odnosno gradenje pristupnih rampi,
liftova i slicnih objekata za pristup i kretanje lica smanjene
pokretljivosti | lica sa invaliditetom na teritorii Glavnog grada
Podgorica;
- RjeSenja o pretvaranju posebnih i zajednickih djelova stambene
zgrade u poslovne prostorije;
- Odluke o lokaciji sa elementima urbanisticko-tehnickih uslova
lokalnih objekata od opsteg interesa na teritoriji Glavnog grada
Podgorice;
- RjeSenja o potrebi izrade elaborata o procjeni uticaja na Zivotnu
sredinu;
- RjeSenja o odredivanju obima i sadrzaja Elaborata o procjeni
uticaja na Zivotnu sredinu;
- Rjesenja o davanju saglasnosti ili odbijanju davanja saglasnosti
na Elaborat procjene uticaja na zivotnu sredinu;
- Rjesenje o davanju saglasnosti ili odbijanju davanja saglasnosti
na izvjestaj o strateskoj procjeni uticaja na Zivotnu sredinu;
Odluka o izradi strateSke procjene uticaja na Zivotnu sredinu;
- Odluka o potrebi izrade strateSke procjene uticaja na zivotnu
sredinu;
- Odluka o nepreduzimanju izrade strateske procjene uticaja na
Zivotnu sredinu;
- lzdavanje misljenja o potrebi sprovodenja postupka procjene
uticaja na Zivotnu sredinu;
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- lzdavanje misljenja o potrebi sprovodenja postupka procjene ‘
uticaja na Zivotnu sredinu;

. POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA |

1) Pokretanje postupka
- Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom;
- Na zahtjev za pristup informaciji ne pla¢a se administrativha |

taksa;

- Zahtjev treba da sadrzi: naziv informacije ili podatke na osnovu
kojih se ona moze identifikovati, nacin na koji se Zeli ostvariti
pristup informaciji i podatke o podnosiocu zahtjeva (ime,
prezime i adresa fizitkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), I
odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.

Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje
smatra da su od znadaja za ostvarivanje pristupa traZzenoj informaciji. I

2) Nacin podnosenja zahtjeva

- Neposredno, preko Pisarnice Sekretarijata (Vuka KaradZica
br.41);

- Putem poste (na adresu Sekretarijat za planiranje prostora i
odrzivi razvoj Glavnog grada, 81000 Podgorica, Vuka Karadzi¢a
br.41),

- Elektronskim putem na e-mail adresu:

sekretarijat.planiranje.uredenje@podgorica.me;
- Putem fax-a broj: 020/625-680.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.

3) Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u
prostorijama Sekretarijata;
- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca |

zahtjeva u prostorijama Sekretarijata;
- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane
Sekretarijata, neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

4) Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

- Po zahtjevu za pristup informaciji rjieSava se u roku od 15 dana
od dana podno$enja urednog zahtjeva, osim u slu€aju radi
zastite Zivota ili slobode lica, kada se po zahtjevu rje$ava u roku
od 48 Casova od ¢asa podnoSenja zahtjeva.

- Ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji, informaciji koja
sadrzi podatak koji je oznafen stepenom tajnosti ili ako
pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg
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- Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po
njemu ne moZe postupiti ovlad¢eno lice je duzno pozvati
podnosioca zahtjeva da u roku od osam dana od dana
podno$enja zahtjeva, otkloni nedostatke u zahtjevu | uputiti ga
kako nedostatke da otkloni.

- Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavijenom
roku, ovlaséeno lice ée zahtjev odbiti rjeSenjem. Na ovu
posliedicu ovlaséeno lice je duZno upozoriti podnosioca zahtjeva
u pozivu za otklanjanje nedostataka.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od tri radna dana od dana
dostavljanja rieSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet
dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati
troékova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

Protiv rjeSenja Sekretarijata donijetih po zahtjevima za pristup
informacijama podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti
albu Agenciji za zastitu liénih podataka i slobodan pristup informacijama,
u skladu sa zakonom.

IV. TROSKOVI POSTUPKA

Tro$kove postupka snosi podnosilac zahtjeva.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju
socijalne potrebe, troskove postupka za pristup informaciji  snosi
Sekretarijat.

Troskovi postupka odnose se na stvarne troskove kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije, u sljede¢im iznosima:

1. Fotokopiranje informacije:
- format A4 crno-bijeli — 0,05 €, po stranici,
- format A4 u boji — 0,50 €, po stranici,
- format A3 crno-bijeli — 0,10 €, po stranici,
- format A3 u boji — 1,00 €, po stranici,
- format veéi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fiziCkog
lica, registrovanog za obavljanje djelatnosti fotokopiranja,
- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1,00 €.

2. Skeniranje informacije:
- 0,30 €, po stranici.

3. Dostavljanje informacije:
- putem poste (preporuéenom posilkom) ili brzom posiljkom -
prema vazecem cjenovniku redovnih postanskih usluga.
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TroSkovi postupka uplacuju se prije izvrSenja rjeSenja u korist
Budzeta Crne Gore - sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama u
posjedu Sekretarijata za planiranje prostora i odrzivi razvoj Glavnog grada.

V. OVLASCENO LICE

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama oviaséeno lice je
Dejan Mugosa, diplomirani pravnik, rukovodilac odjeljenja za normativno -
pravne i kadrovske poslove, ulica Vuka Karadziéa broj 41.

U slu€aju odsustva, imenovanog ¢e zamjenjivati Natalija Radenovic,
diplomirana pravnica, oviaséeno sluzbeno lice | za legalizaciju i izgradnju
objekata, u Sekretarijatu za planiranje prostora i odrzivi razvoj, ulica Vuka
Karadzi¢a broj 41.

VI. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ ¢&e biti objavljen na oglasnoj tabli Sekretarijata i na web
sajtu Glavnog grada www.podgorica.me.

Broj: 0% ~ (‘)3?/22 - 304
Podgorica, 23. februar 2022. godine

~ SEKRETAR
Miljan Barovi¢, dipl.prostorni planer
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